Ceremoniat szkolny w PG im. Tadeusza Kosciuszki w Koscierzycach oraz wazne informacje na
temat godta, barw i hymnu Rzeczpospolitej Polskiej.

Ceremoniat szkolny to opis sposobdw przeprowadzania najwazniejszych uroczystosci szkolnych
Z udziatem sztandaru szkoty; to réwniez zbior zasad zachowania sie mtodziezy w trakcie uroczystosci
szkolnych.

Uroczystosci i symbole szkolne

Do najwazniejszych uroczystosci tworzacych ceremoniat szkolny zaliczamy:
a) rozpoczecie i zakonczenie roku szkolnego,
b) uroczystos¢ wreczenia szkole sztandaru,
¢) nadanie imienia szkole i odstoniecie tablicy poswieconej patronowi,

d) inne uroczystosci szkolne odbywajace sie z udziatem sztandaru szkoty (np. wreczenie stypendiow

Prezesa Rady Ministrow, uroczysto$ci zwigzane z patronem, pozegnanie uczniéw konczacych
szkote, inne swieto szkolne),

e) uroczystosci zwigzane ze swietami narodowymi:
- 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegto$ci,
- 3 maja — Swieto Narodowe 3 Maja

f) uroczystosci nawigzujgce do waznych wydarzen historycznych w panstwie i regionie to miedzy
inny mi:

- 1 wrzesnia — agresja Niemiec hitlerowskich na Polske,
- 17 wrzesnia — agresja Rosji Sowieckiej na nasz kraj,
- 24 marca — Insurekcja Kosciuszkowska,
Do najwazniejszych symboli szkolnych bedziemy zaliczaé:
a) godto /logo/ szkoty;
b) sztandar szkoly;
¢) hymn szkoty;

l. Godio szkotly (logo) jest znakiem rozpoznawczym szkoty. Nalezy je eksponowa¢ podczas
uroczystosci, na dyplomach, oficjalnych pismach urzedowych szkoty, znaczkach, identyfikatorach.

Il. Sztandar szkoty skitada sie z prostokatnego ptatu tkaniny obszytego ziotg fredzlg. Prawa strona
jest w barwach narodowych z umieszczonym godtem panstwowym i napisem Bég, Honor, Ojczyzna.
Na lewej stronie ptata znajdujg sie barwy szkoty, na tle ktérych znajduje sie napis z nazwa i imieniem
szkoly. Jest tu réwniez wizerunek patrona /Tadeusza Kosciuszki/.

Poczet sztandarowy w szkole

Sztandarem opiekuje sie poczet sztandarowy (3 osoby) wybrany sposréd zaproponowanych przez
Rade Pedagogiczng ucznidw. Obok zasadniczego sktadu powinien zosta¢ wybrany skiad



Jsezerwowy”. Na zakonczenie roku szkolnego poprzedzajacego roczng asyste 3 osobowy skiad
zaproponowany przez Rade Pedagogiczng, sktada $lubowanie na sztandar /zgodnie z obowigzujaca
w szkole Rota Slubowania, w obecnosci catej szkolnej spotecznoséci. Tekst $lubowania w formie
okolicznosciowego dyplomu, uczniowie tworzacy poczet otrzymujg na pamiatke. Sztandar uczestniczy
w najwazniejszych uroczystos$ciach szkolnych (wymienionych powyzej), poza szkotg na zaproszenie
innych szkot i instytucji oraz w uroczystosciach panstwowych i regionalnych. W przypadku, gdy poczet
sztandarowy uczestniczy w uroczystosciach pogrzebowych lub ogtoszono zatobe narodowa, sztandar
powinien by¢ ozdobiony czarnym kirem.

Sposoéb udekorowania flagi kirem:

- wstazka czarnej materii zaczyna sie w lewym goérnym rogu, a konczy w potowie szerokosci dolnej,
czerwonej materii flagi. Nie jest okreslona szerokos$¢ kiru. Na sztandarze wstazke kiru przywiesza sie
W miejscu jego zamocowania na drzewcu od lewej goérnej strony do prawej.

W czasie uroczystosci koscielnych sztandar jest wprowadzany i wyprowadzany bez podawania
komend. W czasie wprowadzania sztandaru wszyscy wstaja. Poczet przechodzi przez koscidt i staje
po lewej lub po prawej stronie, bokiem do ottarza i do zgromadzonych wiernych, podnoszac sztandar
do pionu. W trakcie Mszy Swietej, lub innej uroczystoéci cztonkowie pocztu sztandarowego nie
klekaja, nie przekazujg znaku pokoju i nie wykonujg zadnych innych gestow, stojac caty czas w pozycji
»Bacznos¢” lub ,Spocznij”. Pochylenie sztandaru pod katem 45% do przodu w pozycji ,Bacznos¢”
nastepuje w nastepujacych sytuacjach:

a) podczas kazdego podniesienia Hostii: w czasie Przemienienia, przed Komunia $w. oraz

w trakcie trzykrotnego podniesienia Monstrancji przy wystawieniu Najswietszego
Sakramentu;

b) podczas opuszczania trumny do grobu;
c) podczas ogtoszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamieci;
d) podczas sktadania wiehcow, kwiatdéw i zniczy przez wyznaczone delegacje;

e) na kazde polecenie opuszczenia sztandaru wydane przez kaptana lub inng przemawiajaca
osobe.

Chorazy i asysta wystepuja w strojach epoki kosciuszkowskiej:
- chorgzy /strdj Tadeusza Kosciuszki/,

- asysta: /zotnierze epoki kosciuszkowskiej/.

Insygnia pocztu sztandarowego:

- biato-czerwone szarfy przewieszone przez prawe ramig, zwrocone kolorem biatym w strone
kotnierza, spiete na lewym biodrze,

- biate rekawiczki.

Insygnia i stroje pocztu sztandarowego przechowywane sa w magazynie teatralnym. Catoscig spraw
organizacyjnych pocztu zajmuje sie opiekun pocztu wyznaczony przez dyrektora sposréd nauczycieli
szkoty.

Szkota moze posiada¢ wlasny hymn. Znajomos¢ stéw to jeden z waznych obowigazkéw uczniowskich.

Podczas wykonywania hymnu szkoty uczniowie zachowujg sie podobnie, jak w czasie wykonywania
hymnu panstwowego.



Opis zachowania uczniéw w trakcie oficjalnych uroczystosci

a) wejscie dyrektora szkoty (dyrektora wraz z zaproszonymi go$sémi) do auli na poczatku uroczystosci,
gdzie zgromadzona jest mtodziez powinno byé zapowiedziane przez prowadzacego:

Szanowni zebrani: Pani/Pan (imie i nazwisko), dyrektor PG im. Tadeusza Kosciuszki
w Koscierzycach; co powinno spowodowacé przyjecie przez mtodziez postawy stojacej;

b) osoba prowadzaca uroczysto$é podaje komende :
,Bacznos¢”

Loczet sztandarowy PG im. Tadeusza Kosciuszki w Koscierzycach wprowadzi¢” — uczniowie
bez nakry¢ gtowy, zachowujg postawe zasadniczg. Poczet sztandarowy wchodzi na miejsce
uroczystosci. Chorazy /osoba trzymajgca sztandar/ idzie w Srodku. W trakcie przemarszu wszyscy
stoja. Poczet zajmuje miejsce po lewej lub prawej stronie sali, przodem do zgromadzonych i podnosi
sztandar do pionu. Poczet sztandarowy moze wchodzi¢ przy dzwiekach werbli z odpowiednio dobrang
melodia.

Po wprowadzeniu sztandaru, prowadzacy podaje kolejng komende:

,D0 hymnu panstwowego’- uczniowie odspiewuja hymn panstwowy ,Mazurek Dagbrowskiego”.
W trakcie hymnu sztandar jest pochylony pod katem 45°.

prowadzacy podaje komende :
»P0 hymnie” — uczestnicy uroczystosci przyjmujg postawe swobodna.
Na zakonczenie czesci oficjalnej uroczystosci prowadzacy podaje komende:

»Poczet sztandarowy PG im. Tadeusza Kosciuszki w Koscierzycach wyprowadzi¢” zachowanie
miodziezy i czynno$ci pocztu sg analogiczne do sytuacji wprowadzania pocztu do sali.

Po czesci oficjalnej i wyprowadzeniu sztandaru powinna sie zacza¢ czesc¢ artystyczna uroczystosci.
Sposbéb zachowania pocztu sztandarowego

Sztandarem wykonuje sie nastepujace chwyty;

a. ,Na ramie”,

b. ,,Prezentuj”,

c. ,,Do nogi”.

- wykonujac chwyt ,Na ramieg”, chorazy prawa reka (pomagajac sobie lewa) ktadzie drzewce na prawe
ramie i trzyma je pod katem 45° (w stosunku do ramienia)

- wykonujac chwyt ,Prezentuj” z potozenia ,Do nogi”, chorgzy podnosi sztandar prawg rekg pionowo
do gory wzdtuz prawego ramienia. Nastepnie lewg rekg chwyta drzewce sztandaru tuz pod prawg
i opuszcza prawg reke na catej dlugosci, obejmujac dolng czes¢ drzewca. Asysta sztandaru w
postawie zasadniczej,

- wykonujgc chwyt ,,Do nogi’ z potozenia ,Prezentuj” lub z potozenia ,,Na ramie”, chorazy przenosi
sztandar prawg rekg (pomagajac sobie lewg) do nogi.



Chwyt ,,Do nogi” wykonuje sie na komende: ,Bacznos¢”

- salutowanie sztandarem wykonuje sie z postawy ,Prezentuj”, chorazy robi zwrot w prawo skos

z réwnoczesnym wysunieciem lewej nogi w przéd na odlegtos¢ jednej stopy i pochyla sztandar
w przéd do 45°. Po czasie ,salutowania” przenosi sztandar do postawy ,,Prezentuj”,

- sztandar nalezy réwniez pochyli¢ podczas wciagania flagi panstwowej na maszt oraz w przypadku
ogtoszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamieci.

Precedencja (kolejnos¢ powitania, przemawiania zajmowania miejsc).

Wazne uroczystosci sg takze okazjg do zapraszania gosci. Czesto problemem jest wtasciwe powitanie
i przedstawienie zaproszonych gosci. W Polsce precedencja uzalezniona jest od zajmowanego
stanowiska; takze jego umocowania konstytucyjnego, rozréznienia administracji rzadowej lub
samorzadowej. Trzy przyktadowe sytuacje z listg zaproszonych gosci.

Precedencja na uroczystosciach szkolnych
I

1. Biskup
2. Wojewoda
3. Marszatek wojewodztwa
4. Przewodniczacy Sejmiku wojewodztwa
5. Burmistrz (Wéjt, Prezydent miasta)
6. Kurator oswiaty
7. Radny wojewddzki
8. Radny powiatowy
9. Radny gminy (miasta)
10. Wizytator KO
11. Sekretarz miasta
12. Inspektor wydziatu oswiaty
13. Przewodniczacy Rady Rodzicéw

14. Pozostali goscie

1. Proboszcz
2. Starosta

3. Wicestarosta



4. Cztonek zarzadu powiatu
5. Przewodniczacy rady powiatu
6. Wicekurator oswiaty
7. Radny powiatu
8. Dyrektor (naczelnik) wydziatu oswiaty
9. Wizytator KO
10. Inspektor wydziatu oswiaty
M.
1. Proboszcz
2. Burmistrz (Wajt)
3. Wicestarosta
4. Wiceburmistrz
5. Radny powiatowy
6. Sekretarz powiatu
7. Dyrektor (naczelnik) wydziatu oswiaty
8. Wizytator KO
9. Przewodniczacy Rady Rodzicow

Do kardynata zwracamy sie ,Eminencjo”, do arcybiskupa, biskupa, ambasadora zwracamy sie
»Ekscelencjo”.

Od przedstawionej powyzej propozycji moga by¢ odstepstwa wynikajace ze szczegdinej roli,
pozycji lub wieku zapraszanego goscia, ktérego gospodarz uroczystosci pragnie szczegdlnie
uhonorowaé.

Symbole panstwowe
Podstawowe zasady:

= Godto i flaga sg symbolami panstwa, do ktérych nalezy sie odnosi¢ z nalezng czcig
i szacunkiem,

= Znaki panstwowe majg pierwszenstwo przed kazdym innym znakiem, np. znakami
samorzadowymi, organizacji, instytuciji itp.

= Miejscem pierwszym (uprzywilejowanym) jest zawsze prawa strona osoby stojgcej tytem do
budynku lub na prawo od godta, patrzac od strony godta (tj. kierunek, w ktérym patrzy orzet).
W heraldyce przyjmuje sie odwrotny kierunek patrzenia, tj. nie z punktu widzenia obserwatora,
ale z punktu widzenia godfa lub flagi.

» Znaki panstwowe gospodarza majg pierwszenstwo przed réwnorzednymi im w hierarchii
znakami panstwa, w imieniu, ktérego odbywa sie wizyta wtadz panstwowych,



= Tradycyjnie godio i flaga petnig role szczegolnych znakéw informacyjnych - nalezy je
umieszcza¢ w takich miejscach i w takiej liczbie, aby te role spetniaty; przy zwielokrotnieniu
stajq sie dekoracja.

Godto
1. Godto nalezy umieszczac¢ w spos6b zapewniajacy mu nalezng czes$c¢ i szacunek,

2. Poza wizerunkiem zgodnym z ustawg mozliwe jest eksponowanie wizerunku orta artystycznie
przetworzonego, jednak nie moze on zastepowac wizerunku ustawowego,

3. Nie nalezy uzywa¢ godta z okresu PRL z dorobiong korona.
Siedziba Szkoty zobowigzana jest do umieszczania godia:
Na zewnatrz

1. Tablica z godtem po prawej stronie lub nad wejsciem do budynku oraz tablica z nazwg
szkoty, po prawej stronie, ponizej godta.

Wewnatrz (pomieszczenia urzedowe, sale posiedzen, sale lekcyjne)
1. Pomieszczenia urzedowe nalezy rozumie¢ jako:
- pomieszczenia zajmowane przez kadre kierowniczg szkoty (tj. Sciste kierownictwo),
- pomieszczenia, w ktérych ma miejsce kontakt obywatela ze szkotg /sekretariat/
2. Pozycja godta w pomieszczeniu - najlepiej na Scianie na wprost wejscia, nad biurkiem
urzednika, albo na innej $cianie w miejscu widocznym od wejscia. Na tej samej Scianie lub

czesci $ciany, na ktérej umieszczone jest godto, nie nalezy umieszczac innych obiektéw (np.
kalendarze, obrazy, zdjecia, tablice itp.).

Strony internetowe szkoty

Szkota powinna umieszcza¢ godio réwniez na swoich stronach internetowych, przy czym godto
powinno by¢ zgodne z wzorem ustawowym. Poza ustawowym godtem mozna umiesci¢ réwniez jego
wizerunek artystycznie przetworzony. Jezeli poza godtem umieszcza sie na stronie réwniez inny znak

(np. godto wojewddztwa, miasta lub gminy) godto panstwowe powinno by¢ umieszczone na pozyciji
uprzywilejowane;j.

Flaga

1) Flaga panstwowa moze by¢ wyeksponowana na state przed szkota, np. przy wejsciu,
w celu podkreslenia, ze jest to urzad panstwowy; w nocy flaga powinna by¢ oswietlona.

2) Rozréznienie w ustawie: flage podnosi sie - wcigga na maszt przed budynkiem lub na
dachu (oznacza to, ze kazdy urzad powinien mie¢ maszt), umieszcza¢ - na drzewcu na
Scianie budynku lub wewnatrz.

3) Zgodnie z ogdlnie przyjetym zwyczajem flage podnosi sie do godziny 8% rano,
a opuszcza sie o zachodzie stonca.

4) Sposoéb eksponowania flagi przez szkote (przed oficjalng siedzibg, na zewnatrz
i wewnatrz) powinien stuzy¢ przekazaniu odpowiedniego komunikatu:



- przed budynkiem /podkresla publiczny charakter obiektu/;
- wewnatrz /potwierdza komunikaty zewnetrzne, a w przypadku wystawienia jej obok
godta panstwa lub organizacji dopetnia symbolike panstwowg lub organizacyjna/;
- umieszczenie wiekszej liczby flag panstwowych jest oficjalng dekoracjg akcentujaca

uroczystos¢ panstwowsg lub narodowa.

Siedziba Szkoty

Uroczystos$ci, rocznice i Swieta panstwowe:

1.

flaga podniesiona na lub przed siedzibg, a ponadto budynek powinien byé dodatkowo
udekorowany flagami;

flagi powinny by¢ podniesione najpdézniej do godziny 800;

jezeli uroczystos¢, rocznica lub $wieto przypada w przeddzien dni wolnych od pracy, flagi
moga by¢ podniesione przez kilka dni, z tym ze jezeli sg pozostawione na noc, to powinny
by¢ oswietlone;

wielkos¢ flagi powinna by¢ dostosowana do wielkosci obiektu (nieodpowiednie jest
umieszczanie bardzo matej flagi na duzym obiekcie lub odwrotnie) oraz warunkéw

otoczenia (np. zbyt dtuga flaga, siegajaca gtéw przechodniéw).

Szczegotowe wskazoéwki dotyczace postepowania z flaga panstwowa:

1.

Na fladze nie wolno umieszczaé ani przyczepia¢ do niej zadnego znaku, litery stowa,
liczby, czy jakiegokolwiek rysunku;

Gdy flaga jest wywieszona, powinna zajmowac pozycje uprzywilejowang; flaga powinna
by¢ tak umieszczana, aby nie dotykata podtoza, podtogi lub nie byla zamoczona
w wodzie;

Flaga powinna by¢ zabezpieczona przed zniszczeniem, zerwaniem lub upadkiem na
ziemie;

Podczas ulewy lub przy bardzo silnym wietrze flage nalezy zdja¢ lub, jezeli musi byc¢
wywieszona (np. podczas wizyty oficjalnej) nalezy dba¢, aby nie ulegta zniszczeniu lub
zerwaniu; o ile do tego dojdzie, nalezy jg bezzwtocznie zdjaé;

Flaga powinna by¢ wciggana na maszt i opuszczana w sposob energiczny, a jezeli
podczas jej podnoszenia jest wykonywany hymn, tempo podnoszenia flagi nalezy
dostosowaé do czasu wykonywania hymnu (zaczac¢ i skohczy¢ jednoczesnie);

Jezeli flaga RP jest umieszczona na pojezdzie, powinna znajdowac sie po jego prawej
stronie;

Jezeli flaga jest umieszczona na podium mowcy, powinna znajdowaé sie na prawo od
mowcy; zwroconego twarzag do stuchaczy lub ptasko na scianie, nad méwca lub za nim;
Po przecieciu wstegi w barwach panstwowych z okazji uroczystosci otwarcia jakiego$
obiektu lub odstoniecia pomnika, wstege nalezy zabezpieczy¢, aby nie upadta na ziemie,
nie lezata na ziemi, ani nie byta deptana;

Jedli uzywa sie flagi do przykrycia posagu lub pomnika podczas uroczystosci jego

odstaniania, nie mozna dopusci¢, aby flaga upadta na ziemie;



10.

11.

W przypadku ogtoszenia zatoby narodowej flage wywiesza sie opuszczong do potowy
masztu w ten sposoéb, ze podnosi sie jg do samej gory, a nastepnie opuszcza do potowy
masztu. Przy jej zdejmowaniu podobnie, nalezy najpierw podnies¢ ja do samej gory,
nastepnie opusci¢ catkowicie. Jezeli nie ma takiej mozliwosci (brak masztu); zatobe
mozna wyrazi¢ wywieszajac czarng flage na pozycji na lewo od flagi panstwowej lub
poprzez przymocowanie do drzewca czarnej wstegi;

Szkota odpowiadajac za organizacje obchodéw, podczas ktérych uzywane sa flagi
Z papieru, powinna zapewni¢ odpowiednie warunki do ich zebrania po zakonczeniu
uroczystosci oraz odpowiedniego zniszczenia; flagi nie powinny by¢é wyrzucane do

Smietnika.

Eksponowanie flagi RP z innymi flagami, np. organizacji krajowych, innych krajéw lub organizaciji

miedzynarodowych:

1.

Jezeli wraz z flagg RP eksponowane sg flagi réznych krajow i organizacji, maszty powinny
by¢ tej samej wysokosci.

Flaga RP powinna by¢ podnoszona jako pierwsza i opuszczana jako ostatnia.

Flaga panstwowa nie powinna by¢ wywieszana na jednym maszcie lub drzewcu razem
z inng flagg lub flagami.

Jezeli flaga panstwowa jest eksponowana w jednej linii z innymi flagami (np.
samorzadowymi) lub flagami innych krajéw, powinna zajmowacé pozycje uprzywilejowana,
tj. skrajng na prawo.

Flagi organizacji miedzynarodowych (np. Unii Europejskiej lub NATO) nie majg statusu
flag panstwowych i powinny zajmowa¢ drugie miejsce w stosunku do flagi panstwowej, {j.

po lewej stronie.

Zasady umieszczania wigkszej liczby flag:

1.

Dwie flagi oraz cztery i wiecej: pozycja uprzywilejowana skrajna i po prawej stronie (flaga
RP powinna by¢ po prawej stronie, nastepnie flagi go$ci umieszczone wg nazw panstw
w porzadku alfabetycznym - w jezyku polskim, angielskim, francuskim lub innym, zaleznie
od okolicznosci);

Trzy flagi: pozycja uprzywilejowana w srodku, drugie miejsce po prawej stronie, trzecie po
lewej (np. flaga gospodarza w $rodku, flaga goscia po prawej stronie, flaga organizaciji
miedzynarodowej, np. (UE) po lewej stronie.

Gdy flaga panstwowa jest umieszczona przy Scianie z inng flaga na skrzyzowanych
drzewcach, flaga RP powinna by¢ umieszczona po prawej stronie, a jej drzewce powinno

by¢ umieszczone przed drzewcem drugiej flagi.

Dyrektor Szkoty ustala dni w roku, w ktérych bedzie podnoszona flaga panstwowa na maszcie

lub wywieszane sztandary.

Wykaz aktow prawnych dotyczacych symboli, barw narodowych oraz hymnu panstwowego:

1. Konstytucja RP (Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483)



2. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 listopada 2005 r. w sprawie
ogftoszenia jednolitego tekstu ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz
o pieczeciach panstwowych (Dz. U. Nr 235 poz.2000)

3. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2005 Nr 172 poz. 1439)

4. Ustawa z dnia 20 lutego 2004 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2004 Nr 49 poz. 467)

5. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 marca 2002 r. w sprawie szczegbéfowych
zasad podnoszenia flagi panstwowej z godtem Rzeczypospolitej Polskiej przez polskie
przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne oraz inne oficjalne przedstawicielstwa i misje
za granicq (Dz. U. 2002 Nr 34 poz. 324)

6. Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 12 pazdziernika 1990 r. w sprawie ochrony nazwy
panstwa polskiego (M.P. 1990 Nr 39 poz. 306)

7. Ustawa z dnia 18 maja 1990 r. o zmianie ustawy o samorzgdzie terytorialnym oraz innych ustaw
(Dz. U. 1990 Nr 34 poz. 199)

8. Ustawa z dnia 9 lutego 1990 r. o zmianie przepiséw o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 1990 Nr 10 poz. 60)

9. Ustawa z dnia 10 maja 1985 r. o zmianie niektérych przepiséw prawa karnego i prawa
o0 wykroczeniach (Dz. U. 1985 Nr 23 poz. 100)

Opracowat: Roman Czechowski



